Benutzungsordnung

Der Senat der Fachhochschule Konstanz hat nach § 22 Abs. 4 FHG am 8.7.1986 die
nachstehende Benutzungsordnung erlassen. Das Ministerium fir Wissenschaft und Kunst hat
mit Erlal vom 18.8.1986 Az.: 11-535.07/4 dieser Benutzungsordnung zugestimmt. Der Senat
der Fachhochschule Konstanz hat in seiner Sitzung vom 11.4.1995 die Benutzungsordnung
fur die Bibliothek vom 25.9.1986 geandert. Das Ministerium fur Wissenschaft und Forschung
hat dieser Anderung mit Erlaf vom 26.6.1995 Az.: 535.07/9 zugestimmt.

8 1 Aufgaben und Benutzerkreis der Bibliothek

1.

2.

Die Fachhochschulbibliothek dient den Mitgliedern der Fachhochschule zur Lehre,
zum Studium und zur anwendungsbezogenen Forschung.

Nichtmitglieder kénnen zur Bearbeitung technischer Fragen als Entleiher der
technischen Literatur zugelassen werden, soweit die Belange der Fachhochschule dies
erlauben. Ebenso kann ihnen zu diesem Zweck auch kurzzeitig die Benutzung des
Leseraums zum Studium der Ausleihe- und Présenzbestédnde gestattet werden.

8§ 2 Zulassung zur Benutzung

1.

Wer die Bibliothek benutzen will, bedarf einer Zulassung. Wer zugelassen ist, erhalt
einen Leserausweis. Damit erkennt der Benutzer die Verwaltungs- und
Benutzungsordnung an.

Studenten der Fachhochschule in den Fachsemestern sind mit ihrer Immatrikulation
als Benutzer zugelassen. Fur sie dient der Studentenausweis gleichzeitig als
Leserausweis. Mit der ersten Bibliotheksbenutzung erkennen Studenten die
Verwaltungs- und Benutzungsordnung an.

Die Zulassung anderer Mitglieder der Fachhochschule Konstanz erfolgt durch
personliche Anmeldung in der Bibliotheksverwaltung. Dies gilt auch fir
Lehrbeauftragte, die Studenten des Ausléander-Studienkollegs und Teilnehmer an den
Vorbereitungskursen.

Externe Benutzer missen ihre Zulassung persénlich unter Angabe des Zwecks der
Benutzung beantragen. Mit dem Zulassungsantrag sind Nachweise zur Person und
Anschrift des Antragsstellers vorzulegen. Fir Behérden, Firmen u.&. ist der Antrag
von einem Bevollméchtigten zu unterzeichnen, der der Bibliothek gegeniber haftbar
ist.

Die Zulassung externer Benutzer und der Lehrbeauftragten ist auf acht Monate
befristet. Eine weitere befristete Zulassung ist auf erneuten Antrag méglich.

§ 3 Offnungszeiten

1.

2.

Die Offnungszeiten werden durch Aushang und in Benutzungshinweisen
bekanntgegeben.

Der Bibliotheksleiter kann im Einvernehmen mit dem Rektor die Offnungszeiten in
besonderen Fallen kurzfristig &ndern.

8 4 Allgemeine Benutzungsbestimmungen

1.

Prasenzbestéande der Bibliothek sind grundsatzlich von der Ausleihe ausgenommen.
Dies sind insbesondere:

a) Nachschlagewerke, Kataloge, Loseblattsammlungen und Lesesaalexemplare,

b) Zeitschriften und Zeitschriftenbande

c¢) sehr wertvolle Werke und empfindliche Bestande.



10.

Préasenzbestéande diurfen nur ausnahmsweise und nur mit Genehmigung des
Bibliotheksleiters kurzfristig ausgeliehen werden.

Die Bibliothek ist berechtigt, die Anzahl der von einem Benutzer gleichzeitig
entliehenen Bande zu begrenzen.

Professoren und sonstige hauptamtlichen Lehrkréafte der Fachhochschule Konstanz
koénnen fur die Lehre, wissenschaftliche Arbeiten und Forschungstéatigkeit maximal 25
Blcher ausleihen, die als "Arbeits-" oder "Handapparat" gelten.

Der Benutzer hat das Bibliotheksgut und alle Einrichtungsgegenstéande der Bibliothek
sorgféltig zu behandeln. Unterstreichungen und Eintragungen in Blcher,
Loseblattsammlungen usw. sind untersagt. Sie werden als Beschadigungen
behandelt.

Der Benutzer hat den Zustand des Bibliotheksguts, das er benttzen will, zu prifen
und vorhandene Schaden unverziglich anzuzeigen. Er haftet bei Verlust oder
Beschadigung von Bibliotheksgut.

Entliehene Blcher dirfen nicht weitergegeben werden. Leserausweise sind nicht
Ubertragbar.

In allen RGumen der Bibliothek, die der Benutzung dienen, insbesondere im
Leseraum, ist gréte Ruhe zu wahren. Rauchen, Essen und Trinken ist nicht
gestattet.

Mantel, Jacken Schirme, Taschen u.d. dirfen in den Buchbereich nicht mitgenommen
werden. Im Ausleihraum befinden sich Facher, in die diese Gegenstéande abgelegt
werden kénnen. Die Bibliothek haftet nicht fiir den Verlust oder die Beschadigung von
Gegenstanden, die mitgebracht werden.

Der Verlust des Studentenausweises oder des Leserausweises ist der
Bibliotheksverwaltung unverzuglich schriftlich anzuzeigen.

Wer als Entleiher zugelassen ist, hat jede Namens- und Anschriftendnderung sofort
mitzuteilen. Studenten teilen dies dem Studentensekretariat mit. Andere Mitglieder
der Fachhochschule und externe Benutzer melden dies der Bibliothek. AuRerdem muf
der Entleiher durch einen Nachsendungsantrag (bei Post oder Vermieter) dafur
sorgen, daB ihn Benachrichtugungen durch die Bibliothek bei Abwesenheit erreichen.

8 5 Leihverkehr

1.

ok

Die Bibliothek der Fachhochschule verwendet ein elektronisches Verbuchungssystem.
Eine Ausleihe ist daher nur mit den hierfur ausgestellten Ausweisen mdglich
(Studenten- bzw. Leserausweis).

Es ist nicht gestattet, Blcher aus der Bibliothek mitzunehmen, deren Entleihung nicht
ordnungsgemal registriert wurde.

Der fur die Registrierung notwendige Datentrager darf nicht entfernt werden. Far
verlorengegangene oder beschadigte Datentrager ist Kostenersatz zu leisten.

Vor Antritt langerer Reisen sind ausgeliehene Blicher grundsatzlich zurtickzugeben.
Der Entleiher haftet der Bibliothek gegentber fur alle auf seinen Leserausweis
entliehenen Bicher.

Vormerkungen auf ausgeliehene Blicher sind maoglich. Dies gilt auch fiir
Handapparatsbiicher (§ 4, Abs. 3). Werden die Blicher nicht innerhalb von funf
Offnungstagen abgeholt, kann die Bibliothek anderweitig dartiber verfiigen.

8§ 6 Leihfristen

1.

Die Leihfrist fur ausleihbare Blcher betragt in der Regel 4 Wochen. Sofern keine
Vormerkung vorliegt, kann die Leihfrist zweimal um 4 Wochen verlangert werden.
Unberdhrt hiervon ist die Regelung in 8 6 Abs. 4 (Handapparate).

Zu dienstlichen Zwecken kann das Buch jederzeit zuriickgefordert werden.



3. Der Bibliotheksleiter kann fir haufig verlangte Blcher die Leihfrist verkirzen.

4. Die Leihfrist fur Handapparatsbiicher (8 4, Abs. 3) betragt héchstens zwei Jahre.
Nach Ablauf dieser Frist sind die Blicher zurlickzugeben. Neuausleihe ist moglich.

5. Die Leihfrist eines Buches, das nach Vormerkung aus einem Arbeits- oder
Handapparat entliehen wurde, ist auf zwei Wochen begrenzt.

8 7 Mahnungen, Mahngebiihren und Ersatzbeschaffung

1. Uberschreitet der Leser die Leihfrist oder gibt er ein vorgemerktes Buch nicht
fristgerecht zurtick, so wird er kostenpflichtig gemahnt.

2. Die Mahngebiihren werden nach der Bibliotheksgebihrenordnung des Ministeriums
flr Wissenschaft und Kunst in der jeweils glltigen Fassung erhoben.

3. Wird das entliehene Buch nach der dritten Mahnung nicht zuriickgegeben, so kann
die Bibliothek Ersatzbeschaffung auf Kosten des Entleihers ankundigen und nach der
angegebenen Frist durchfihren.

4. Bis zur Zahlung falliger Gebuhren erfolgt keine weitere Ausleihe.

8 8 Beendigung des Benutzerverhaltnisses

Die Benutzer sind verpflichtet, vor der Beendigung des Benutzerverhaltnisses alle
entliehenen Bulcher, Zeitschriften und den Leserausweis zuriickzugeben. Dariiberhinaus
haben sie ihre sonstigen aus der Benutzungsordnung entstandenen Pflichten gegentber der
Bibliothek zu erfllen.

Das Benutzungsverhaltnis von Studenten endet mit der Exmatrikulation. Sie haben zur
Exmatrikulation durch die Entlastungsbescheinigung der FH-Bibliothek nachzuweisen, daf sie
dieser gegeniber keine Verpflichtungen mehr haben. Dies gilt sinngemaf auch fir Studenten
des Auslander-Studienkollegs und Teilnehmer an den Vorbereitungskursen.

Das Benutzungsverhaltnis der tbrigen Mitglieder der Fachhochschule endet mit ihrem
Ausscheiden, bzw. mit dem Wegfall ihrer Lehrtatigkeit.

8 9 Ausschluf? von der Benutzung

Bei VerstdRen gegen die Benutzungsordnung kann durch den wissenschaftlichen Leiter ein
Ausschlu® von der Benutzung erfolgen.

Gegen den Ausschlu® von der Benutzung kann beim Rektor innerhalb von 4 Wochen
Widerspruch erhoben werden.

8 10 Inkrafttreten

Die Benutzungsordnung tritt am 1.10.1986 in Kraft. Gleichzeitig tritt die vom Senat am
14.6.1977 erlassene Benutzungsordnung aufRer Kraft. Die Anderung tritt am 10.7.1995 in
Kraft.

Konstanz, den 7.7.1995

Der Rektor
Prof. O. Harder



